Paginalde1l )
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION: 1 CODIGO: I-TRD-001

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Entidad Productora: INSTITUCION EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO
Oficina productora: Grupo Docente

FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: 1 DE: 1

Responsable: Gustavo Adolfo Cruz Molina
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo |Archivo PROCEDIMIENTOS
. CT| E M S
Gestion | Central
120.01 |ACTAS
120.01.1 |Acta de Comité Tecnico de Archivo 2 18 | X CT- Una vz cumpla el tiempo de retencion en el
archivo central, se procede hacer la trasnferencia
L L, secundaria al archivo historico ya que posee valor
120.01.2 '*A‘Cta de Eliminacion de Documentos 2 18 X primario y secundario para la Institucion. Ley 594 de
Acta 2000 ( Ley General de Archivo).
*Copia del inventario
120.02 |INVENTARIOS DOCUMENTALES 5 15 X . . l .
. . CT- Cumplido el tiempo de retencion en el archivo
nventario central, se conserva totalmente la serie, se transfiere
al archivo histérico por poseer valor primario y
secundario para la Instituciéon, y también porque es la
unica evidencia de la documentacion que se elimina.
120.03 |PLAN DE GESTION DOCUMENTAL 2 15 X CT - Una vez cumpla el tiempo de retencion en el
archivo central, se procede hacer la trasnferencia
secundaria al archivo historico ya que posee valor
primario y secundario para la Institucién. Ley 594 de
2000. ( Ley General de archiwo).
CONVENCIONES:
CT- Conservacion Total Firma Responsable:
E- Eliminacion. Jefe de Archivo
M- Microfilmacion Fecha:
S- Seleccion
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